UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA NGU HUNG Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 20 /QP-UBND Ngii Hing, ngay 06 thang 04 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phén cong thue hién va cham diém chi s6
Cai cach thu tuc hanh chinh ndm 2023

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA NGU HUNG

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sia
doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt t6 chire Chinh phu va Luat Te 6 chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Quyét dinh 13/2016/QD-UBND ngay 17/6/2016 ciia UBND tinh
Hai Dwong ban hanh Quy dinh trach nhiém nguwoi ditng dau co quan hanh
chinh nha nuée vé thue hién cong tac cdi cach hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so 29/2018/0P-UBND ngay 29/11/2018 ciia UBND
tinh vé sira doi, b6 sung mét sé diéu cia Quyét dinh 13/2016/0D-UBND ngay
17/6/2016 cua UBND tinh Hai Duong ban hanh Quy dinh trach nhiém nguoi
dimg dau co quan hanh chinh nha nuée vé thue hién céng tac cdi cach hanh

chinh,

Can cie Quyét dinh s6 3395/0D-UBND ngay 15/12/2022 ciia Chi tich
UBND tinh ban hanh Quy dinh danh gid, xac dinh Chi s6 Cai cach hanh chinh
cua Uy ban nhan dan cdp xd thuoc tinh Hai Duong, giai doan 2022 -2030;

Theo dé nghi ciia Van phong Ddng iy - ndi vu.

QUYET DPINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Bang phén cong nhiém vuy thyc
hién va cham diém Chi s0 cai cach hanh chinh cia Uy ban nhan dan xa Ngii
Hung.

Piéu 2. Céan bo, cong chirc UBND chiu trach nhiém truée Chu tich UBND
do1 voi1 viéc thuc hién va cham diém Chi so cai cach hanh chinh theo cac nhiém
vu dugc phan cong tai Quyét dinh nay.

Hang nam 14y két qua thuc hién cong tac cai cach hanh chinh 1am tiéu chi
xem x¢&t cong tac thi dua, khen thudng va nhan xét, danh gia can bo, cong chirc.

Piéu 3. Vin phong HDND-UBND, cac b phén, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Phong Noi vu huyén; *
- TTHU - TT HBND x3;

- Lanh dao UBND x3;

- Can b9, cong chitc UBND;
- Nhu Piéu 3;

- Luu VT.




UY BAN NHAN DAN
XA NGU HUNG

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tuw do — Hanh phic

BANG PHAN CONG NHIEM VU THU'C HIEN VA CHAM DIEM
CHI SO CAI CACH HANH CHINH CUA UBND XA NGU HUNG
(Ban hanh kem theo Quyeét dinh so 20 /OD-UBND ngay 06/ 04/2023 cua UBND xd Ngii Hung)

- Phu trach chung: B/c Vi Van Lung — Chu tich UBND xa

- Phu trach truc tiép: b/c Pham Ngoc Hoi —

Pho chu tich UBND xa

STT Tén TC/TCTP

Tai liéu kiém chimg (TLKC)

Nguwoi phu trach

Linh vire Chi dao, diéu Hinh CCHC:

P/c Lan

CCHC nam

TCTP 1.1.1: Ban hanh ké hoach

K& hoach CCHC nam.

Cong chuc Van phong Pang uy —
Noi vu. (B/c Lan)

phi trién khai

TCTP 1.1.2: Xac dinh day du cac
nhiém vu, san phém, thoi gian,
pht hop véi ké hoach CCHC cua
huyén, sat vi tinh hinh thyc té
cua co quan, don vi; bd tri kinh

Phuy lyc khung Ké hoach CCHC nam.

Cong chuc Van phong Pang uy —
No6i vu. (B/c Lan)

ké hoach CCHC

TCTP 1.1.3: Mtrc d6 hoan thanh

- Ké hoach CCHC nim ctia UBND cp xi;
- Bao cao CCHCnam; i
- Danh myc cac nhiém vy hodc san pham da hoan thanh kém theo cac

van ban da thyc hi¢n nhu: K¢é hoach,Quyét dinh, Dé an..
- TLKC khac néuco.

Cong chirc Van phong Dang uy —
Noi vu. (B/c Lan)

cdo dinh ky

TC 1.2: Thuc hién cong tac bao

Céc bao cao CCHC Quy I, 6 thang, Quy III va bao cdo nam.

Cong chuc Van phong Pang uy —
No6i vu. (B/c Lan)

tu kiém tra CCHC tai don vi

TCTP 1.3.1: Ban hanh K& hoach

- Ké hoach tu kiém tra CCHC cua UBND cap x4;
- Cac Thong bao kiém tra.

Cong chuc Van phong Pang uy —
Nai vu. (P/c Lan)

TCTP 1.3.2: Xur Iy céc van dé
phat hién qua kiém tra

- Cac thong bao két luan kiém tra;

- Cac van ban the hién noi dung da duoc xir 1y hoic kién nghi xu ly
d6i v6i timg van dé phat hién qua kiém tra nhu: Bdo cao khic phuc
sau kiém tra ctia cac cong chirc, bd phan tiép nhan va két qua duoc

kiémtra...;

Cong chirc Van phong Pang uy —
No6i vu. (B/c Lan)




TCTP 1.4.1: Mtrc d6 hoan thanh

- Céc bao cao CCHC dinh ky ciia UBND cép x3;
- Danh muc cac nhi¢ém vy hodc san pham da trién khai cong tactuyén

Cong chuc VH-TT

7 K¢ hoach tuyén truyén CCHC truyén; (B/c Nguyén Xuan Hoang)
- TLKC khéc (néu co).
- Cac bao cdo CCHC dinh ky ctia UBND capx4;
TCTP 1.4.2: Mic d6 da dang - Cung cép duong link t6i tin, bai, hinh dnh da tuyén truyén vé CCHC Céng chirc VH-TT
8 trong tuyén truyén CCHC trén Website, (B/c Nguyén Xuan Hoang)
- TLKC khéc (néuco).
TCTP 1.5.1: Gin két qua thuc - Ké hoach CCHC nim ctia UBND capxa; Cong chire Van phong Dang ty —
9 hién CCHC v6i cong téc thi dua, | - Quy ché TPKT; Noi vu. (e Lan) Y
khen thuéng (TDKT) - TLKC khac (neuco) T
y . - Céc van ban phé duyét trién khai cac giai phap méi trong thuc hién
TCTP 1.5.2: ?é séEg kien moi cac ndi dung CCHC; Cong chirc Van phong Dang ty —
10 trong thvuc hién nhiém vu CCHC | _ c4c VB cong nhan séng kién clia co quan c6 tham quyén (néuco); Noi vu. (B/c Lan)
trong nam - TLKC khac (néuco).
-WCac tai liéu ch}rng mmh‘vé vjéc t6 chirc cac cudc dién dan/ddi thoai;
TC 1.6: Dbi thoai cua lanh dao tong hop cdc kien nghi, dé xuat. Cong chuc Van phong Pang uy —
<& v6i neudi dan. doanh nehié - Céac VB, chi dao vé viée xur ly, giai quyet nhitng kién nghi, d¢ Xuat N6i vu. (B/c Lan)
11 & ’ ENEP | Cac tai li€u chirng minh két qua giai quyét, xir 1y kién nghi, dé xuét; o
- TLKC khéc (néu co).
- Danh muc cac nhiém vu dugc UBND cép huyén,Chu tich UBND
. A A cap huyén giao c6 kem theo thoi han thyc hién;
gfoi%};rﬁgch}ssgncaéh?iimh VUL Cac tai liéu, san phém chung minh da thyc hién nhiém vu dugc giao.| Cong cht’rc.Vén phong Pang uy —
UBND huvén .10 ’ : - TLKC khéc vé giai trinh ... (néu co) ) . Noi1 vu. (B/c Lan)
12 yen g - Béo cao cua Vin phong HDND va UBND cap huyén vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu dugc giao cia cac co quan, don vi
II. [Linh vuc Cai cach thé che: D/c Huong; D/c Hoai
TC 2.1: Trién khai vin ban quy - Cac van ban do UBND cép x3 ban hanh dé trién khai vin ban quy ) ’ ’ .
pham phép luat (QPPL) tai dia pham phap luét cua tinh va cap huyén hogc tai liéu ¢ ndi dung nay. Cong chtrc 1‘“11 phap - ho tich
13 huon - Két qua theo ddi cia UBND cép huyén (do Phong Tu phép cip (b/c Huong; d/ Hoai)
p & huyén cungcip).
TCTP 2.2.1: Ban hanh K¢é hoach . ) ) , Cong chire Tu phép - ho tich
14 theo ddi tinh hinh thi hanh phap | K€ hoach theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat cuia UBND cap xa. (B/c Huong; d/ Hoai)
TCTP 2.2.2: Bao cao cong tac , (Cong chirc Tu phép - ho tich
15 B4o cdo cong tac theo ddi thi hanh phap luat cia UBND cap xa.

theo doi thi hanh phép luat

(b/c Huong; d/ Hoai)




TCTP 2.2.3: Thuc hién cac hoat

- Bdo cao cong tac theo doi thi hanh phap luat caa UBND cap X4.

Vin ban téng hop kién nghi ciia to chirc,ca nhan sau cac cudce tiép xiic,
do6i thoai vdi ctr tri, nhan dan, doanh nghiép cua cap ty, chinh

quyén dia phuong.

- Vian ban vé trién khai kiém tra tinh hinh thi hanh phap luat (c6 thé

Cong chtrc Tu phép - ho tich

16 ;ié);g ve theo doi thi hanh phép L(igi gﬁlae;p noi dung nay trong cac cudc kiém tra), bao cdo/két luan (B/c Huong: d/ Hoai)
- Vin ban tong hop két qua diéu tra, khao sat tinh hinh thi hanh phap
luat trén dia ban (néu co);
- Két qua theo ddi, kiém tra cia UBND cép huyén (do Phong Tu phap
cung cip).
- B4o cdo cong tac theo ddi thi hanh phap luat cia UBND capxa;
- Cac van ban xtr Iy két qua theo doi thi hanh phép luat; Vin ban giai
TCTP 2.2.4: Xir I két qua theo | AUYSt kicn nghi cita 10 chirc, cd nhan sau céc cude tiép xuc, doi thoai | s ke Tur phap - ho tich
ddi thi hanh phap luat véi ctr tri, nhan dan, doanh nghiép cua cap uy, chinh quyén dia (B/c Huong; d/ Hoé'i) i
17 | phugng. , |
- Két qua theo doi, kieém tra cia UBND cap huyén (do Phong Tu
phap cung cip).
- Béo cédo cong tac xay dung, kiém tra, ra soat van ban caia UBND
TCTP 2.3.1. Ty kiém tra, ra soat | cip xa; Cong chirc Tu phap - ho tich
18 | van ban QPPL - Két qua theo doi, kiém tra cia UBND cép huyén (do Phong Tu (Bb/c Huong; d/ Hoai)
phap cung cap).
- Bdo cao cong tac xay dung, kiém tra, ra soat vin ban cia UBND
1 < 1a cap xa;
ghca E’Sﬁiﬁiu);f;gavﬁﬁgyg _ Céc vian ban thé hién két qua xir 1y van ban QPPL qua tu kiém tra, Cong chire Tu phap - o tich
19 |ra Sodt : : > | rasoat; (B/c Huong; d/ Hoai)
- Két qua theo doi, kiém tra cia UBND c4p huyén (do Phong Tu
phap cung cip).
I1I. |[Linh vuc Cai cach thu tuc hanh chinh: D/c Trung
TCTP 3.1.1. Ban hanh ké hoach ) ) ) Cong chirc Van phong HPND-
20 | Kiém soat TTHC theo quy dinh | K€ hoach Kiém soat thu tyc hanh chinh ndm cia UBND cép xa UBND (D/c Trung)
- B4o c4o quy va ca nim hodc bao cao dot xuat vé tinh hinh, két qua
kiém soét‘thﬁ tuc hf‘lﬂh chinh pﬁa UBNI? cépxﬁ;
TCTP 3.1.2. Mirc d thuc hi¢n ké | 7 H0 80 d€ nghi kiem sodt chat lugng ket qua ra sodt, don gian héa | s e vian phong HDND-
hoach T i TTHC (GOm: Vap bgn dé nghi Kiém soat chat lugng két qua ra soat UBND (D/c Trung)
21 : va Van ban trd 161 ki€m soat chat lugng két qua ctia Van phong

HDND va UBND cap huyén);

- Cac tai li¢u khac c6 1ién quan (n€u co).




TCTP 3..1.3. Xt Iy cac van dé

- B4o c4o tinh hinh, két qua ra soét, don gian hoa TTHC;
- Két qua ra soat, danh gia da dugc cap c6 tham quyen phé duyét
phuong an don gian héa TTHC;

Cong chuc Van phong HDND-

22 phéat hién qua ra soat TTHC - Y kién chi dao xu ly hodc dé xuat, kién nghi voi co quan nha nudc UBND (b/c Trung)
c¢6 thim quyén phuong an xu ly;
- Cac tai liéu khac c6 lién quan (néu c6).
TCTP 3.2.1. Niém yét cong khai | - B4o céo quy va ca nim hodc béo cdo dot xuat co sd liéu bao cao
23 TTHC day du, ding quy dinh tai | TTHC da thyc hién theo co ché mot cira tai BO phén Mot ctra capxa; Cong churec Van phong HDND-
Bo phén Tiép nhan va tra két qua | - Két qua kiém tra tai Bo phan Mot cira cap x4; UBND (DP/c Trung)
cap x3 - Céc tai lidu khac c6 lién quan (néu co).
- B4o cdo quy va cd ndm hodc bdo cdo dot xuét vé tinh hinh, két qua
TCTP 3.2.2. Cong khai dﬁy di, k1?m s0:a1t thAtuc Hanh clrnnl.l; thuc hién co ché moét cira, mot cira lién
chinh xéc ndi dung TTHC theo | 1008 c0 0 licu kiem chimg; T
24 . N ) - Kiém tra truc tiép trén Cong thong tin dién tir hodc trang thong tin Cong chirec Van phong HDND-
quy dinh }renNTrang TTDT cua cila cép . UBND (P/c Trung)
UBND cdp xa - Két qua kiém tra cta cac doan k1em tra cap huyén, tinh;
- Cac tai liéu khac c6 lién quan (néu c6).
- Bao cao quy va ca nam hodc bdo cdo dot xu,ét vé tinh hinh, két qua
TCTP 3.2.3. Céong khai ti én do, kl?m SOfit thAtuc Hanh c’hm.h; thuc hién co ché mdt cira, mot cira lién A o ‘
25 | két qua gidi quyét hé so TTHC thong o s6 liéu kiémchimg; 7 ) Cong chire Van phong HDND-
trén Cone Dich vu cone tinh - Keét qua kiém tra cua cac doan kiém tra cia UBND caphuyén; UBND (b/c Trung)
gl . & - Kiém tra tryc tiép trén Cong Dich vu cong va H¢ thong thong tin
mot ctra di€n tir cua tinh
- Béo c40 quy va cd nam hodc bao céo dot xuat vé tinh hinh, két qua
kiém soat thu tuc hanh chinh va thyc hién co ché modt clra, mdt cira
. 1A lién thong c6 sb liéu kiém chimg;
TCTP 3.3.1. Ty 1¢ TTHC th . o : ’ .
CTP3.3.1 Ty I TTHC thue 1 "y ¢ dinh/Vian ban chi dao ctia UBND chp huyén dua TTHC da| Céng chite Van phong HDND-
26 | hién viéc ti€p nhan, tra két qua . Z 4 Ak s A
CTVA A TS A Ao us Tea 14 | dugc Chu tich UBND tinh c6ng bo ra ti€p nhén va tra két qua tai Bo UBND (b/c Trung)
tai B phan Tiép nhan va Tra két
. Lo~ phéan Mot cura cap huyén/cap x;
qua UBND cap xa
- Két qua kiém tra ciia cac doan klem tra cAp huyén,tinh;
- Cac tai liéu khac c6 lién quan (néu c6).
TCTP 3.3.2. bua TTHC nganh - B4o c4o0 quy va ca nim hodc béo cao dot xuat vé tinh hinh, két qua
27 | doc tiep nhan, tra két qua giai kiém soat thu tuc hanh chinh, thuc hién co ché mdt ctra, mot cira lién Cong chirc Van phong HDND-

quyét tai BO phan Tiép nhan va
Tra két qua UBND cép xa

thong co so li¢u kiém ching;

UBND (b/c Trung)




- Két qua kiém tra tryc tiép trén B phan Mot ctra.
- Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu c).

TCTP 3.3.3. S6 TTHC hodc

- B4o céo quy va ca nam hoac bao cao dot xuét ¢6 s lidu béo cao
kém danh myuc TTHC hodc nhém TTHC gidi quyét theo hinh thic
lién thong cungcap;

28 |nhém TTHC duoc giai quyét | - Cac Quyét dinh, van ban quy dinh thuc hién lién thong TTHC theo | Cong chirc Van phong HDND-

theo hinh thurc lién thong quy dinh; danh muc thu tuc hanh chinh giai quyét lién thong; UBND (b/c Trung)
- Két qua kiém tra ciia cac doan klem tra cap huyén,tinh;
- Cac tai liéu khac c6 lién quan (néu c6).
- Bdo cdo quy va cd nadm hodc bao céo dot xuét ¢6 s lidu béo cao

TCTP 3.3.4. Ty I¢ TTHC duoc kem danh myc TTHC hoac nhéom TTHC giai quyét theo hinh thuc

giai quyét theo hinh thirc lién thong cungcap,

29 | liénthong c6 phat sinh ho so trén | - Théng ké sb thu tuc hanh chinh ¢6 phat sinh hd so trén danh myc | Cong chirc Van phong HDND-
Heé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh giai quyét lién thong dang thyc hién. UBND (b/c Trung)
TTHC trong ndm - Két qua kiém tra cua cac doan klem tra cap huyén, tinh;

- Cac tai lidu khac co lién quan (néu co).
) - Bao cao quy, ndm hoac bado cdo dot xuét vé tinh hinh, két qua kiém
TCTP 3.4.1. Phoi hop xay dung | soat TTHC; thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong co s6 lieu

30 | 9w trinh dién ttr giai quyét kiémchtng; Cong chirc Van phong HDND-
TTHC theo quy trinh ndi by da - Két qua kiém tra cac quy trinh dién tur giai quyét TTHC trén Heé UBND (b/c Trung)
dugc phéduyét thong thong tin giai quyet TTHC

- Két qua kiém tra ciia cac doan kiém tra cip huyén, tinh (néu co).
TC];P 3£4'2' Tiep nha;m, glat - Két qua kiém tra cac quy trinh dién tor giai quyét TTHC trén Hé
quyet ho so TTHC bao dam theo théng thong tin giai quyét TTHC:

31 | quy trinh ndi b, quy trinh dién i Ke% kg tg Hq Y & TTHC trén He théne thone 6 Cong chirc Van phong HDND-
tir trén He théng thong tin qua kiém tra HO so giai quyé rén H¢ thong thong tin UBND (B/c Trung)
giagiquyét TTHC cuatinh gidi quyet TTHC.

- B4o céo quy va ca nam hoac bao cao dot xuét ¢6 s lidu béo cao
‘ tinh hinh, két qua tiép nhén, giai quyét thu tuc hanh chinh, thuc hién
TCTP 3.5.1. Ty 1¢ ho so TTHC mot ctra, mot cura lién thong;
32 | do UBND cip x4 tiép nhan trong | - Két qua kiém tra tai cac co quan don vi ciia cac doan kiémtra; Cong chic Van phong HDND-

niam duogc giai quyét ding han

- K&t qua hién thij trén Cong Dich vu cong va Hé thdng thong tin mot
cua dién tir cuatinh; )
- Céc tai li¢u khéc co 1ié€n quan (n€uco).

UBND (B/c Trung)




TCTP 3.5.2. Ty 1¢ ho so tamdimg
giai quyét trén He thong thong

- Bdo céo quy va ca ndm hodc bdo céo dot xuat c6 so liéu bao cao gui
kém.
- Str dung két qua hién thi trén Cong Dich vu cong va Hé thong thong

Cong chttc Van phong HDND-

33 tin gidi quyet TTHC cta tinh do tin mot ctra dién tir cuatinh; UBND (D/c Trung
UBND cép x4 gidiquyét - Két qua kiém tra clia cac doan kiém tra cap huyén,tinh;
- Cac tai liéu khac c6 lién quan (néu c6).
- Bdo céo quy va ca ndm hoac bao céo dot xuét ¢6 s6 lidu bao céo gui
TCTP3.53. Ty ¢ ho sotralai | kem. , L . ,
34 | trén Hé théng thong tin giai - St dung két qua hién thi trén Cong Dich vu cong va Hé thong thong |  Cong chirc Van phong HDND-
quyét TTHC cua tinh do tin mot ctra dién tir cua tinh; UBND (D/c Trung
UBNDcp x3 gidiquyét - Két qua kiém tra cuia cac doan klem tra cua tinh;
- Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu c6).
- B4o cdo quy va cd nam hodc bdo cédo dot xuét co Biéu s6 liéu tinh
hinh giai quyét thu tuc hanh chinh;

TCTP 3.5.4. Thyc hién viéc xin | - Sir dung két qua hién thi trén Cong Dich vu céng va Hé thong thong

35 | 16i ngudi dan, t chirc khi dé xay | tin mot ctra dién tir cua tinh; Cong chirc Van phong HPND-
ra tré hen trong giai quyét TTHC | - Két qua kiém tra tai cdc co quan, don vi; UBND (b/c Trung)

- Cung cap day du van ban xin 13i ¢4 nhan, t6 chirc d6i voi timg hd so
trd quahan.
- B4o c4o vé tinh hinh, két qua tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh

1 | TCTP3.5.5. Dinh gié chit luong | chinh, e hién mot eua, mot cvalién thongs | Cong chic Van phong HDND-
giai quyét TTHC ctia UBND cép 4o cdo ket qua danh gia vi€c giai quyet thu tuc hanh ¢ cua B UBND (D/c Trung)
<3 phan Mot ctra cap xa;

- Két qua kiém tra va cac tai liéu khac c6 lién quan (néuco).
- B4o cao quy, nam hodc bao cao dot xuat c6 solidu.
37 | TCTP3.6.1. Hb so TTHC duoc | - Kiém tra két qua da duoc s6 hoa trén Hé thong thong tin gidi quyét Cong chirc Van phong HDND-
56 héa hd so TTHC . . UBND (b/c Trung)
- Két qua kiém tra cta cac doan kiém tra cap huyén,tinh;
- Béo cdo quy, nam hodc bao cdo dot xuét ¢6 sdliéu.
38 | TCTP3.6.2. Hb so TTHC ¢6 cép | - Kiém tra két qua da duoc s6 hoa trén Hé thong thong tin gidi quyét Cong chirc Van phong HDND-

két qua giai quyét ban dién tir

TTHC; , :
- Két qua kiém tra ctia cac doan kiém tra cap huyén,tinh;

UBND (b/c Trung)




TCTP 3.6.3. Két qua sb hoa hd

- Bdo cédo quy, nam hodc bao cdo dot xuat co soli¢u.
- Kiém tra két qua da dugc so hoa trén HE thong thong tin gidi quyét

39 | so, két qua giai quyét TTHC bao Cong chire Van phong HDND-
dam céac quy dinh dit liéu dién te | TTHC; , , UBND (P/c Trung)
vaky sb - Két qua kiém tra cua cac doan ki€ém tra cap huyén, tinh;

- Bdo cdo quy, nam hodc bao cdo dot xuat co sbliéu.

40 | TCTP 3.6.4. Khai thic, sit dung | - Kiém tra s6 liéu két qua sé hoa da duoc khai thac, tai su dung trén Cong chuc Van phong HDND-

lai thong tin, dit liéu s hoa: Hé thong thong tin glal quyet TTHC; UBND (b/c Trung)
- Két qua kiém tra cua cac doan kiém tra cp huyen tinh;
- B4o cdo quy va ca nam hodc bao cao dot xuat c6 bang so liéu tinh

TCTP 3.7.1. Xir Iy PAKN ctia c | hinh tinh hinh tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh ) -

41 | nhan, t6 chtre d6i véi TTHC chinh; . ' Cong chirc Van phong HDND-
thudc thAm quyén gidi quyét ciia | - K€t qua kiém tra tai cdc co quan, donvi; . y UBND (D/c Trung)
chp xa - Két qua phan anh, kién nghi trén H¢ thong thong tin phan anh, kién

nghi do Van phong Chinh phu quan ly
o, - B4o cdo quy va ca nam hodc bao cao dot xuat c6 bang so liéu tinh
TCTP 3.7.2. Cong khai két qua | hinh tinh hinh tiép nhan, xr Iy phan 4nh, kién nghi vé quy dinh hanh

0 trd 101 PAKN cua ca nhén, to chinh; 7 Céng chirc Vian phong HDND-
chuc dbi voi quy dinh - Két qua kiém tra tai cac co quan, donvi; UBND (D/c Trung)
TTHCthugc tham quyen cua - Két qua xir Iy phén 4nh, kién nghi dwoc giai quyét, cong khai traloi
capxa cho nguoi dan biét.

IV | Linh vue Cai cach t6 chirc b may chinh quyén dia phwong: D/c Lan
TCTP 4.1.1. Thyc hién quy dinh | - Bo cdo chuyén dé dénh gia v& ra soat, kién toan sap xép t0 chirc bo
cia Trung wong va cua tinh vé | may hanh chinh cip xa va thon, khu dancu;

43 cong tac sap x&p t6 chirc bo méy | - Bao cao CCHC nidm ctia UBND cip xi; Cong chirc Van phong Dang uy —

hanh chinh cap xa va thon, khu
dan cu

- Két qua theo ddi, kiém tra ciaUBND cép huyén (do Phong Noi vu
cung cap).

No6i vu. (B/c Lan)




TCTP 4.1.2. Ban hanh va kiém
diém thuc hién Quy ché lam viéc
hang ndm

- Quy ché lam viéc ctia UBND cép xd (xay dung Quy ché lam viéc
tirng nhiém ky theo Quyét dinh sé 77/2006/QP- -"TTg ngay 13/4/2006
cia Thu tuéng Chinh phu ban hanh Quy ché 1am viéc mau cua

Cong chttc Van phong HDND-

44 UBND x4, phuong, thi trin); UBND (b/c Trung)
- Céc tai liéu co lién quan xay dung, ra soat, sira d6i, bo sung quyché
lam viéc khl c6 su thay doi (néu co).
TCTP 4.1.3. Két qua thuc hién - Béo cao vé xay dung, ban hanh, trién khai va t6 chire thyc hién Quy A . xrs \
45 Quy ché l1am viéc ché 1am viéc caia UBND cép xa Cong chirc Van phong HDND-
UBND (B/c Trung)
TC 4.2. Thuc hién quy ché dan | - Ké hoe_u;h thuc hién quy ché dan chii va dan van chinh quyén ciia
46 chi va dan van chinh quyén ¢ | UBND cap xa; Cong chuc Van phong Pang uy —
don vi - Bdo cdo thyc hién quy ché dan chii va dan van chinh quyén ciia Noi vu. (B/c Lan)
UBND cép xi
TC 4.3. Thuc hién quy dinh vé s6 | - Bdo cdo CCHC niam ciia UBND cép xa hoaig bao cao théng ké vé sb
47 lugng CBCC lam vi€e tai UBND | lugng can bg, cong chirc hién c6 tai UBND cap xé trong nam; Cong chirc Van phong Dang uy —
cap xa - Két qué theo doi, kiém tra cia UBND cép huyén (do Phong Noi vu Noi vu. (B/c Lan)
cung cap).
35 4.4111.aghu§éh1¢n SZE qliy d;gl; - Bao cao CCHC nam cua UBND xa hodc bao cao két qua kiém
P b A Y tra, danh gia vé tinh hinh thyuc hién phan cap quan ly nha nudc; Cong chirec Van phong Dang uy —
48 UBNDcap tinh, cap huyén phan P 1 , x N . . ~ .
- Két qua theo doi, kiém tra cua UBND cap huyén (do Phong N6i vu Noi vu. (B/c Lan)
cap cho UBND cap xa p
cung cap).
V | Cai cach ché d6 cong vu: P/c Lan
49 TC 5.1. Thyc hién co ciu can b, | . Ban théng ké CBCC theo tiéu chuan chirc danh va cac van ban thyc | C0ng chirc Van phong Bang uy —
cong chuc theo vi tri chirc danh | hign ¢6 lien quan No6i vu. (B/c Lan)
TC 5.2. Ty 1€ can by, cong chuc | - Ké hoach dio tao, bdi dudng can bd, cong chirenam;
50 cap xa dugc boi dudng chuyén | - Cac cong van cur can bd, cong chu:c di dao tao, boi dudng; Cong chirc Van phong Pang uy —

mon, nghi¢p vu trong ndm

- Bao cdo CCHC ndm cua UBND cap xa
- TLKC khac néu co

Noi vu. (B/c Lan)




TCTP 5.3.1. Thuc hi,én trinh tu,
thu tuc danh gia, xép loai chat

- Van ban trién khai, bién ban hop, bao céo tong hop két qua danh

Cong chirc Van phong Pang uy —

51 lugng can bo, cong chic theo | gia, xép loai chat luong can bd, cong chirc nam. Noi vu. (B/c Lan)
quy dinh
TETP 53% Ket qua danh gia, | - B’ao cdo .tongxhop het qua danh gid, xép }02}1 chot luong can bo, cong Céng chitc Van phong Dang iy —
52 | x€p loai chat lugng cua doi ngil | chirc nam; Thong ké so lugng can bd, cong chirc theo murc do hoan - .
A A . \ n - No6i vu. (B/c Lan)
can bg, cong churc thanh nhiém vu trong nam.
- Bao cdo CCHC nam cua xa hodc bdo céo vé tinh hinh chap hanh ky
TCTP 5.3.3. Chap hanh ky luat, | luat, ky cwong hanh chinh cia can bg, cong chirc trong nam;
53 k}/ cuong hanh chinh cuta can bo, | - Cap luan thanhNt'ra, Elem tra f:ua co quanA’ co thaﬂmquyen; ‘ . Céng chirc Vin phong Dang iy —
cong chirc - Keét qua theo doi, kiém tra ciia UBND cap huyén (do Phong N6i vu Néi vu. (B/c Lan)
cung cap) T
Yéu cau: Thong ké tong s6 can bo, cong chutre cua xa bi ky luat trong
nam, néu rd hinh thu:c ky luat d6i véi ting can bo, cong chirc.
Bao céao thong ké s6 luong, chat lugng can b, cong chirc cap X4 va
. 2, cac van ban c6 lién quan..
54 Z%gl:b% ch .l).(aTy I¢ dat chuan cua Can cur tiéu chuén chuyen mon, nghi¢p vu va trinh do 1y ludn chinh | Cong chirc Van phong Dang uy —
> ap tri yéu cau ctia can bd cip x3, danh gia trinh d6 chuyén mén, 1y luan No6i vu. (B/c Lan)
chinh tri va tinh ty 1¢ can b co6 trinh d6 chuyén mon nghiép vu, ly
luan chinh tri dat chuan so voi tong s6 canbd
" Bao céao thong ké s6 luong, chat lugng can by, cong chirc cap xa va
TCTP 5.4.2. Ty I¢ dat chuan cia | céc van ban c¢6 lién quan... . e . .
A IR o n 2 A A i n Al A .z Cong churc Van phong Pang uy —
55 | cong chuc cap xa Can cu tiéu chuan chuyén mon, nghi¢p vu yéu cau ctua cong chuc cap e \
A s 1A A , .S N N . ~ No6i vu. (B/c Lan)
xa va tinh ty 1€ cong chuc co trinh d0 chuyén mén nghi€p vu dat
chuan so védi tong s6 cong chirc
VI | Cai cach tai chinh cong: D/c Dung
TCTP 6.1.1. Thyc hién gii ngan | - Bao cao tinh tinh thyc hién va giai ngan ké hoach dau tu von ngin A o L
P A R NI sadch nha nudc hang nam trén dia ban xa Cong chuce Tai chinh - ké toan
56 | ké hoach dau tu von ngan sach

nha nudc (NSNN)

- Két qua theo doi, kiém tra cia UBND cép huyén

- TLKC khac (neu co)

(P/c Dung)




TCTP 6.1.2. Thuc hién quy dinh

- B4o c4o tinh hinh thuc hién co ché ty chii quan 1y hanh chinh; quy
ché chi tiéu ndi bo; bao cao trién khai va két qua thuc hanh tiét kiém
chong lang phi; hodc cac bao céo c6 thé hién cac ndi dung theo yéu
cAu cua tiéu chi tinh dén thoi diém danh gia.

Cong chtrc Tai chinh - ké toan

7 I‘iIeSI\\IIIISIC str dung kinh phi nguon - Ca‘c ket’luan cua cac co quan thanh tra, kiém tra, kiém toan c6 thAm (P/c Dung)
quyén (néu co).
- TLKC khac (néu CO).
- Két qua theo ddi, kiém tra cia UBND cap huyén
- Cac két luan thanh tra, kiém tra, klem toan nha nudc vé tai chinh,
ngan sach cua co quan co tham quyén trén dia ban xa trong 2 nim
A . | gan nhét;
Ei%ﬁighiillj .thz;lglllllufra hlifé?m :rzc - Bao‘ Sao két qué‘ thl,l’? hi%n E:f:ic kién ng}li cua coqquafl thanh tra, kiém Cong chirc Tai chinh - ké toan
58 Kidm to 5 n nha nuée v é’ @i chinh, tra, klem toan nha nudc ve tai 9hinh ngan §éch cua xa )
ngn sach - 1;@ s0, tai liéu, chimg tir thé hién sb tién dd ndop NSNN theo kién (b/c Dung)
nghi
- Két qua theo ddi, danh gia cia UBND cAphuyén
- TLKC khac (néu cb).
59 |TC 6.2. Xay dung va cdp nhat | - Quy ché chi tiéu noi bo cua xa Cong chirc Tai chinh - ké toan

quy ché chi tiéu ndi bd

- Két qua theo di, danh gid cia UBND cép huyén

(b/c Dung)

TC 6.3. Thyc hién cong khai du

- Cac quyét dinh, vin ban vé cong khai du toan nim, tinh hinh thuc
hién du todn quy va quyét todn ndm va cac khoan cong khai ngan

Cong chtrc Tai chinh - ké toan

60 | toan, quyét toan ngan sach va cac |, .
PR SR sachkhac (b/c Dung)
hoat ddng tai chinh cap xa - Két qua theo doi, danh gia cua huyén
61 lT’C S?i:t'lulian t;azgnqggn(:hgﬁgugg - Quy ché quan 1y va sir dung tai sancong Cong chirc Tai chinh - ké toan
c;i;an don \%i £ - Két qua theo doi, danh gia cuia UBND caphuyén (b/c Dung)
A . - Chuong trinh thyc hanh tiét kiém, chong lang phi cia UBND cap
62 ;l;lif'hsénihggthggmciigigg tlréﬁg x4 dd ban hanh, cac bao cdo két qua thuc hi¢n thyc hanh tiét kiém, Cong chire Tai chinh - ké toan

phi

chong lang phi
- Két qua theo ddi, danh gia cia UBND cap huyén

(P/c Dung)




Vil

X4y dung chinh quyén dién tix, chinh quyén so:

D/c Xuan Hoang

63

TCTP 7.1.1. Ban hanh Ké& hoach
ung dung CNTT trong hoat dong
clia co quan nha nudc, phét trién
Chinh quyén s6 va bao dam an
toan thong tin mang hang nam

Ké hoach ng dung CNTT trong hoat dong cua co quan nha nudc,
phat trién Chinh quyén s6 va bao dam an toan thong tin mang nam
(ban hanh trong Quy IV nam truoc).

Cong chirc Van hoa — thong tin
(Pb/c Nguyeén Xuan Hoang)

64

TCTP 7.1.2.Mutc do hoan thanh
Ké hoach tmg dung CNTT trong
hoat dong cua co quan nha nudc,
phat trién Chinh quyén sb va bao
dam an toan thong tin mang hang
nam

- KéhoachtrgdungCNTTtronghoatddngctiacoquannhanudc,

phat trién Chinh quyén sé va bao dam an toan thong tin mang nam;

- B4o c4o két qua ing dung CNTT trong hoat dong cua co quan nha
nude, phat trién Chinh quyén sé va bao dam an toan thong tin mang
nam (néu 16 dugc nhi€ém vy hoan thanh va ty 1€ phén tram khéi luong
cong viéc hoan thanh theo Ké hoach déra);

- Cacvanbantheh1env1ectr1enkha1thuchlencacnhlemvutrong

K& hoach nhu: Quyét dinh, Cong vin, Béo cdo..

Cong chirc Van hoa — thong tin
(P/c Nguyén Xuan Hoang)

65

TCTP 7.1.3.Ty 1é trao d6i van
ban gitra cac co quan hanh chinh
nha nuéc dudi dang dién tu
trénphan mém quan 1y vin ban va
diéu hanh (c6 kysd)

- Bao cho két qua tng dung CNTT trong hoat dong cua co quan nha
nudc, phat trién Chinh quyén s6 va biao dam an toan thong tin mang
(néu 13 s6 lidu cu thé va ty 1& (%) trao d6i vian ban gilra cac co quan
hanh chinh nha nuéc duédi dang dién tir trén phan mém quéan 1y vin
ban va diéu hanh (c6 kysd));

- TLKC khéc c6 liénquan.

Cong chirc Van hoa — thong tin
(P/c Nguyén Xuan Hoang)
Cong chttc Van phong HDND-
UBND (bB/c Trung)

66

TCTP 7.1.4. Ty 1¢ xtr ly van ban,
hd so cong viéc trén moi truong
mang

- Béo céo két qua ing dung CNTT trong hoat dong cua co quan nha
nuéc, phét trién Chinh quyén sd va bao dam an toan thong tin mang
(néu 13 s6 lidu cu thé va ty 18 (%) xir 1y van ban, hd so cong viée trén
mdi trudng mang);

- TLKC khéc c6 lién quan.

Cong chirc Van hoa — thong tin
(P/c Nguyén Xuan Hoang)
Cong chuc Van phong HDND-
UBND (B/c Trung)

67

TCTP 7.1.5. Thyc hién ché do
bao céo trén HE thong thong tin
bao cdo cua tinh

- Két qua theo ddi, kiém tra cia Van phong HDND va UBND cap
huyén trén H¢ thong thong tin bao cdo;
- TLKC khéc c6 lién quan.

Cong chirc Van hoa — thong tin
(P/c Nguyén Xuan Hoang)
Cong chttc Van phong HDND-
UBND (B/c Trung)




68

TCTP 7.1.6. Muc d6 su dung thu
dién tir cong vu trong giai quyét
cong viéc cua CBCC tai UBND
cap x4

- Bao céo két qua tng dung CNTT trong hoat dong cua co quan nha
nudc, phat trién Chinh quyén sb va bao dam an toan thong tin mang
(néu 13 s6 lidu cu thé va ty 1& (%) sb can bd, cong chic, vién chirc st
dung thu dién tir cong vu trong giai quyét congvice);

- Két qua theo ddi, kiém tra cua UBND cap huyén (do Phong Vin
hoa va Thong tin huyén cung cip).

Cong chtrc Van hoa — thong tin
(P/c Nguyén Xuan Hoang)
Cong chuc Van phong HDND-
UBND (b/c Trung)

69

TCTP 7.1.7. Cung cip day du,
kip thoi thong tin trén Trang
thong tin dién tir cap xa theo quy
dinh

- Béo cdo két qua tmg dung CNTT trong hoat dong clia co quan nha
nuée, phat trién Chinh quyén sd va bao dam an toan théng tin mang
(néu 15 s6 liéu cu thé chuyén muyc di cung cép thong tin day du, kip
thot). Nhimg chuyén muc thong tin phai ¢6 (theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 43/2011/ND-CP va Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP):

1. Thong tin vé chirc nang, nhiém vy, quyén han, co ciu to chuc, so
dd td chirc cua co quan va cua don vi tryc thudc; dia chi, s6 dién
thoai, sd fax, dia chi thu dién t& cia co quan nha nudc; ho tén, chuc
vy, don vi cong tac, s6 dién thoai, dia chi thu dién tir chinh thirc cta
can bo, cong chire 1am dau méi liénhé.

2. Van ban quy pham phap luat va van ban quan ly hanh chinh thudc
tham quyén ban hanh hodc duogc giao chu tri soanthao.

3. Thii tuc hanh chinh, dich vy cong tryctuyén.

4. Thong tin phd bién, hudng dan thuc hién phap luat, ché do, chinh
sach ddi voi nhimg linh vyc thuc pham vi quan ly cua coquan.

5. Quy hoach, ké hoach phat | trién kinh té - x4 hoi cua dia phuong;
quy hoach, ké hoach phat trién nganh, linh vuc; ké hoach cong tac
hing nim cia coquan.

6. Thong tin vé danh muc dy an, chuong trinh va két qua thyc hién
dau tu cong, mua sim coéng va quan 1y, st dung von dau tu cong, cac
ngudn von vay theo quy dinh ciia phap lut.

7. Béo cdo tai chinh nam cong khai theo quy dinh cua Luat Kétoan.

- Két qua theo doi, kiém tra cua UBND cap huyén (do Phong Van hoa

va Thong tin cip huyén cung cap).

Cong chirc Van hoa — thong tin

(P/c Nguyén Xuan Hoang)




70

TCTP 7.2.1. Ty 1¢ TTHC cung
cap dich vu cong truc tuyen co
phat sinh ho so truc tuyén trong
nam

- Bao céo két qua tng dung CNTT trong hoat dong cua co quan nha
nudc, phat trién Chinh quyén s va bao dam an toan thong tin mang
(n€u 15 s6 lidu cu thé va ty 1€ (%) dich vu cong truc tuyén toan trinh
(mirc 4) so voi tong sé dich vu cong truc tuyén duoc cung cp (mirc 3
va mu:c4)

- Két qua theo doi, klem tra cia UBND cap huyén (do Phong Vin
hoa va Thong tin cip huyén cung cap) .

Cong chuc Van hoa — thong tin
(D/c Nguyén Xuan Hoang)
Cong chuec Van phong HDND-
UBND (b/c Trung)

71

TCTP 7.2.2. ’1:}”/ 1€ hd so TTHC
duogc tryc tuyén

- B4o c4o két qua ing dung CNTT trong hoat dong cua co quan nha
nudc, phat trién Chinh quyén s6 va bao dam an toan thong tin mang
(néu rd so6 liéu cy thé va ty 18 (%) TTHC cung cap dich vu cong truc
tuyen (mirc 3 va 4) c6 phat sinh hé so tryc tuyén trong nam);

- Két qua theo dbi, kiém tra cia UBND cap huyén (do Phong Vin
hoa va Thong tin cip huyén cung cap).

Cong chirc Van hoa — thong tin
(P/c Nguyén Xuan Hoang)
Cong chttc Van phong HDND-
UBND (bB/c Trung)
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